
    

 

УТВЕРЖДЕНО 

Приказом государственного 

автономного образовательного 

учреждения дополнительного 

профессионального образования 

«Институт развития 

образования» 

от «14»июня 2016 года № 250 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Правила внутреннего распорядка обучающихся в 

государственном автономном образовательном учреждении 

дополнительного профессионального образования 

 Свердловской области  

«Институт развития образования»  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Екатеринбург 

2016 

 



 

 

1. Общие положение 

 

1.1. Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее - Правила) 

являются локальным нормативным актом, который определяет учебный 

распорядок в государственном автономном образовательном учреждении 

дополнительного профессионального образования Свердловской области 

«Институт развития образования» (далее - Институт) при осуществлении 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам и распространяет свое действие в полном объеме на все 

категории обучающихся.  

1.2. Правила разработаны с целью реализации положений нормативных 

правовых актов Российской Федерации, эффективной организации 

образовательного процесса, соблюдения прав и свобод участников 

образовательных отношений.  

1.3. Правила устанавливают требования к поведению обучающихся во 

время образовательного процесса, во время нахождения на территории 

Института и (или) во время мероприятий с участием обучающихся 

(слушателей), а также основания и порядок привлечения обучающихся 

(слушателей) к дисциплинарной ответственности и представления к 

поощрению. 

  1.4. Настоящие Правила способствуют соблюдению учебной 

дисциплины, рациональному использованию учебного времени, повышению 

качества учебного процесса. 

  1.5.  Правила разработаны на основе и в соответствии со следующими 

нормативно-правовыми актами: 

Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29 

декабря 2012 г. № 273-Ф3; 

Приказ Минобрнауки России от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам»; 

Устав Института. 

2. Организация образовательного процесса 

2.1. К лицам, обучающимся в Институте, относятся слушатели 

дополнительных профессиональных программ, зачисленные приказом 

ректора, а так же участники образовательных мероприятий, не требующих 

зачисления (семинары, круглые столы, научно-практические конференции, 

информационно-методические дни, мастер-классы и т.д.). 

2.2. Продолжительность обучения определяется дополнительной 

профессиональной программой (далее ДПП) и учебным планом. 

2.3. Преподавание и документационное обеспечение образовательного 

процесса ведется на русском языке. 

2.4. Для реализации ДПП устанавливаются следующие виды учебных 

занятий и учебных работ: лекции, практические занятия, мастер-классы, 

семинары по обмену опытом, выездные занятия, консультации и другие. 

2.5. Режим занятий определяется расписанием. 



2.6. Ежедневная нагрузка слушателей обязательными учебными 

занятиями не должна превышать 8 академических часов (не более 56 часов в 

неделю). 

2.7. Для всех видов аудиторных занятий устанавливается академический 

час продолжительностью 45 минут в соответствии с расписанием:  

c 09:00 часов  до  09:45 часов; 

c 09:50 часов  до  10:35 часов; 

c 10:45 часов  до  11:30 часов; 

c 11:35 часов  до  12:20 часов; 

c 12:50 часов  до  13:35 часов; 

c 13:40  часов до  14:25 часов; 

c 14:35  часов  до 15:20 часов; 

c 15:25  часов  до 16:10 часов. 

2.8. После каждых двух  академических часов предусматривается 

перерыв в течение 10 минут. Кроме того, слушателям предоставляется 

перерыв достаточной продолжительности для отдыха и питания в 

соответствии с расписанием. 

2.9.  Для каждой учебной группы разрабатывается расписание занятий. 

Расписание утверждается проректором  и доводится до слушателей в первый 

день занятий. В случае изменения расписания занятий информация 

обязательно доводится слушателей. 

2.10. Обучение слушателей завершается итоговой аттестацией.  

 

3.  Основные права и обязанности слушателей 

 

3.1 Слушателям, обучающимся по дополнительным профессиональным 

программам, предоставляются права:  

 на получение дополнительного профессионального образования, 

как на бюджетной, так и на внебюджетной основе; 

 на пользование имеющейся в структурных подразделениях 

Института нормативной, инструктивной, учебной и методической 

документацией по вопросам профессиональной деятельности, услугами 

специалистов структурных подразделений, а также библиотечно-

информационными ресурсами Института; 

 на пользование аудиториями, компьютерными классами, 

читальными залами; 

 на внесение  предложений по совершенствованию образовательного 

процесса, улучшению предоставляемых услуг посредством заполнения 

входного и по результатам обучения анкетирования; 

 на получение полной информации об оценке своих знаний; 

 на свободу совести, информации, на уважение человеческого 

достоинства, на свободное выражение собственного мнения и убеждений; 

 на отчисление по собственному желанию. 



 на ознакомление со свидетельством о государственной 

регистрации, с Уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, с учебной документацией, с Настоящими Правилами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности в Институте; 

 иные права, предусмотренные, нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, локальными нормативными актами Института. 

3.2. Слушатели Института обязаны: 

 выполнять требования действующего законодательства, Устава, 

настоящих Правил и других нормативно-правовых актов регламентирующих 

организацию и осуществление образовательной деятельности Института;  

 уважительно относиться к преподавателям, сотрудникам и иным 

лицам, работающим и обучающимся в Институте; 

 уважать честь и достоинство других участников образовательного 

процесса;  

 соблюдать чистоту и порядок на территории и в помещениях 

Института; 

 соблюдать учебную дисциплину, посещать все виды учебных 

занятий, предусмотренных расписанием, добросовестно выполнять все 

задания преподавателей и требования научного куратора; 

 бережно относиться к имуществу Института (инвентарь, учебные 

пособия, книги, приборы и т. д.), а в случае причинения ущерба имуществу 

Института слушатели возмещают его в порядке, предусмотренном 

действующим законодательством РФ, локальными нормативными актами 

Института; 

 соблюдать правила охраны труда, производственной санитарии и 

личной гигиены, пожарной  и электробезопасности в соответствии с 

правилами и инструкциями;  

 правила поведения при условии возникновения чрезвычайных 

ситуаций или террористической угрозы; 

 своевременно информировать куратора программы о причинах 

отсутствия на занятиях с представлением документов установленного об-

разца (медицинские справки, повестки и т.п.), объясняющих и подтвер-

ждающих причины отсутствия. При отсутствии таких документов пред-

ставлять письменное заявление на имя научного куратора о причинах неявки 

на учебные занятия и мероприятия; 

 соблюдать установленный в Институте пропускной режим; 

 не допускать нарушений общественного порядка; 

 немедленно сообщать в администрацию Института о 

возникновении ситуации, представляющей угрозу жизни и здоровью людей, 

сохранности имущества (авария, стихийное бедствие и т.п.); 

 выполнять приказы и распоряжения администрации Института;  

 на иные права, предусмотренные договором об образовании, 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными 

нормативными актами  ГАОУ ДПО СО «ИРО». 



3.3. На территории и в помещениях Института слушателям запрещается 

нарушать установленные нормы и правила поведения, в том числе: 

 без разрешения администрации выносить предметы и различное 

оборудование из учебных и других помещений; 

 представлять подложные (поддельные) документы; 

 громко разговаривать,  

 во время занятий ходить по коридорам учебных корпусов, 

отвлекаться самому и отвлекать других участников образовательного 

процесса; 

 расклеивать объявления; 

 курить в не отведенных для этого местах; 

 после начала занятий входить и выходить из аудиторий, без раз-

решения профессорско-преподавательского состава, проводящих занятия;  

 во время занятий разговаривать по мобильному телефону, а также 

хранить указанные устройства без использования функции беззвучного 

вызова; 

 использовать имущество Института в личных целях; 

 приносить товары для продажи и осуществлять торговлю такими 

товарами; 

 принимать пищу и напитки в учебных аудиториях, прием пищи 

осуществляется в отведенных для этих целей местах; 

 мусорить; 

 находиться без сменной обуви в верхней одежде и головных 

уборах; 

 оставлять одежду и личные вещи вне раздевалки и мест, 

предназначенных для их хранения; 

 вести политическую деятельность, допускать действия и (или) 

высказывания, содержащие мотивы политической, идеологической, расовой, 

национальной или религиозной ненависти или вражды, либо мотивы 

ненависти или вражды в отношении какой-либо социальной группы, в том 

числе действий и (или) высказываний дискриминационного характера по 

признакам пола, расы, цвета кожи, национальности, языка, происхождения, 

имущественного, семейного, социального и должностного положения, 

возраста, места жительства, отношения к религии, политических убеждений, 

принадлежности или непринадлежности к общественным объединениям; 

 демонстрировать принадлежность к политическим партиям, 

религиозным течениям, неформальным объединениям, фанатским клубам; 

осуществлять пропаганду политических, религиозных идей, а также идей, 

наносящих вред духовному или физическому здоровью человека; 

 осуществлять кино-, фото- и видеосъемку в зданиях Института без 

разрешения администрации. 

 

4. Ответственность и права сторон, регулирующих отношения на 

основе данных Правил 

4.1. За нарушение слушателями учебной дисциплины, неисполнение или 

ненадлежащее исполнение обязанностей и норм поведения, 



предусмотренных Уставом Института или настоящими Правилами, к нему 

могут быть применены следующие дисциплинарные взыскания: 

 замечание; 

 выговор; 

 отчисление из Института. 

4.2. Выявление дисциплинарного проступка осуществляется 

проректором (по направлениям).  

4.2.1. Основаниями для выявления дисциплинарного проступка 

являются: 

- жалоба (сообщение, заявление), поданная от участника 

образовательного процесса или иных лиц. 

4.2.2. Дисциплинарное взыскание, в том числе отчисление, может быть 

применено к слушателю после получения от него объяснения в письменной 

форме.  

4.2.3. Объяснительная берется по результатам собеседования. 

Отсутствие объяснения должно быть подтверждено соответствующим актом 

об отказе слушателя дать такое объяснение или о невозможности запросить 

(получить) такое объяснение. Документально зафиксированный отказ 

слушателя дать объяснения не является препятствием для применения 

дисциплинарного взыскания. 

4.3. Не допускается отчисление слушателей во время их болезни. 

4.4. Существенным нарушением норм и правил поведения в Институте 

признается нарушение, допущенное слушателем, за которое к нарушителю 

может как применяться, так и не применяться дисциплинарное взыскание по 

усмотрению ректора, с учётом личности нарушителя, его успеваемости, 

предшествующего нарушению поведения, характера самого нарушения, при-

чин и условий, способствовавших нарушению, с учётом других обстоятель-

ств, заслуживающих внимания. 

4.5. К грубым нарушениям норм и правил поведения в Институте 

относятся: 

 оскорбления (словами, жестами, действиями) работников 

Института или слушателей, в особенности - совершённые на почве 

межнациональных и межрелигиозных отношений; 

 привлечение к участию в конфликтах, в том числе возникших на 

почве межнациональных и межрелигиозных отношений, других лиц; 

 появление на территории Института в состоянии алкогольного, 

наркотического или токсикологического опьянения; 

 употребление на территории Института спиртных напитков (в том 

числе - пива и других слабоалкогольных напитков), наркотических и 

токсических средств; 

 курение в не установленном месте (в здании); 

 внесение на территорию Института наркотических средств, 

спиртных напитков (в том числе - пива и других слабоалкогольных 

напитков), материалов порнографического характера, взрывоопасных и 

огнеопасных веществ и материалов, любых пиротехнических средств, 

предметов, запрещённых к свободному обращению на территории 

Российской Федерации; 



 организация, подстрекательство к противоправным действиям 

(акциям), в результате чего был нарушен нормальный учебный процесс, 

сорваны (полностью или частично) учебные занятия или обязательные 

мероприятия, нормальная деятельность Института в целом или её 

структурных подразделений. Участие в таких действиях и акциях; 

 умышленное повреждение или уничтожение мебели, оборудования, 

другого имущества Института; 

 предоставление поддельных документов, подделка записей в 

документах, в том числе в направлении на промежуточную аттестацию; 

 систематическое существенное нарушение норм и правил 

поведения в Институте. 

4.6. Для  обеспечения надлежащего правопорядка на территории Инсти-

тута, пресечения противоправных действий, нарушающих общепринятые 

нормы морали, этические нормы должностные лица ректората и педагогиче-

ские работники наделяются следующими правами: 

 входить беспрепятственно в учебные и технические помещения Ин-

ститута для пресечения нарушений общественного порядка, норм поведения, 

с целью выявления и установления личности нарушителей; 

 при пресечении неправомерных, в том числе аморальных действий, 

устанавливать личность нарушителей и с этой целью должностные лица рек-

тората, учебно-вспомогательный и педагогический персонал вправе требо-

вать от слушателей и иных находящихся на территории Института лиц 

предъявления паспорта, пропуска или других документов, удостоверяющих 

личность. 

5. Заключительные положения 

 

5.1. Настоящие Правила подлежат пересмотру: 

 в случаях изменения законодательства и иных нормативных правовых 

актов по вопросам, рассматриваемым в данных Правилах; 

 в других случаях, предусмотренных Уставом и иными локальными 

нормативными актами Института. 

5.2. Данные правила и внесение изменений в них утверждаются приказом 

ректора. Правила размещаются на официальном сайте Института не позднее 

трех дней со дня подписания приказа об их утверждении. 
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